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МЕКТЕП КІТАПХАНАСЫНЫҢ  ЖЫЛДЫҚ  ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ
2025-2026 ОҚУ ЖЫЛЫ

Мектеп кітапханасының негізгі мақсаттары мен бағыттары

І. КІТАПХАНАНЫҢ  МАҚСАТЫ:

· Оқырманға кітапханалық және ақпараттық-библиографиялық қызмет көрсету;
· Мектеп  оқушыларына  өз  бетінше  білім  алуға  жәрдемдесу,  оқушылардың  ақпараттық мәдениетін қалыптастыру;
· Ұлттық сана-сезімі оянған, рухани ойлау дәрежесі биік, мәдениетті, парасатты, білімді адам тәрбиелеу.
· Оқушылардың кітап оқуға деген қызығушылықтарын қалыптастыру, кітап оқуға ынтасын арттыру.
· Оқырманды кітап оқуға шақыру, кітапты насихаттау;


ІІ. КІТАПХАНА МІНДЕТТЕРІ:

· Кітапхана қорларына кең қолжетімділік негізінде кітапхана оқырмандарының ақпарат қажеттіктеріне сәйкес оларға кітапханалық және ақпараттық-библиографиялық қызмет көрсету;
· Оқушыларды  оқу құралдарымен қамту;
· Оқушыларда ақпарат мәдениетi дағдыларын қалыптастыру;
· Мұғалімдердің іскерлік шеберліктерін арттыруға көмек беру;
· «Балалар кітапханасы» бағдарламасын іске асыру мақсатында жұмыс жасау.


ІІІ. КІТАПХАНАНЫҢ НЕГІЗГІ ҚЫЗМЕТІ:

· Кітапхана қызметкерлері өз  қызметін  мектеп  директоры  бекіткен  жоспар бойынша жүргізеді.
· Мектеп  кітапханасы  өз жұмысын  педагог  ұжымымен  бірлесіп  атқарады;
· Басылымдарды ғылыми тұрғыдан  өңдейді, кітаптар  мен  ақпараттың басқа түрлеріне саналық  және  жеке  есеп  жүргізеді, қордың белгіленген ережелеріне сәйкес сақталуы үшін  материалдық  жауап  береді;
· Оқырмандармен жеке, топтық және  бұқаралық жұмыс жолымен әдебиетті таңдауына көмектеседі, библиографиялық шолулар жасайды, кітап көрмелерін ұйымдастырады;
· Оқырман формуляры бойынша оқу залында және абонементте   оқырмандарға жеке қызмет көрсетуді ұйымдастырады;
· Жаңа оқу жылына  ӘБ жетекшілерінің сұранысына сай оқулыққа тапсырыс береді;
·  Оқулықтың сақталуына әр тоқсан сайын рейд жүргізеді;
· Құжаттардың дұрыс жүргізілуіне жауап береді.



І. КІТАПТАРМЕН  ЖҰМЫС ЖӘНЕ ОҚУЛЫҚТАРДЫҢ САҚТАЛУЫН ҚАЛЫПТАСТЫРУ.

	№
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	Қор құрамын зерттеу және оны қолдануын талдау
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.

	2
	Мазмұны  ескірген оқулық пен әдебиеттерді есептен шығару
	Маусым, 
желтоқсан
	Рысбекова.К.Б.

	3
	Жаңа түскен кітаптарды қабылдау, техникалық өңдеу,  штемпелдеу,  есепке алу, мүлік кітабына түсіру
	Қорға келіп 
түскен соң
	Рысбекова.К.Б.

	4
	Қорға түскен жаңа баспаларды ретімен қою
	Қорға келіп 
түскен соң
	Рысбекова.К.Б.

	5
	Сақтауды қамту, берілген баспаны уақытында қайтаруды үнемі бақылау
	Әр ай сайын
	Рысбекова.К.Б.

	6  
	Оқулықтың сақталуына тексеру жүргізу (рейд)
	Әр тоқсан сайын
	Рысбекова.К.Б.

	7
	Жиынтық есеп: жаңа түскен кітаптарды жиынтық есеп кітабына жазу
	Кітаптардың түсуіне қарай
	Рысбекова.К.Б.




ІІ. ОҚУ-ТӘРБИЕЛІК ҮДЕРІСТІ ҚАМТУ.

	№
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	Оқырманға  кітапхананы қолдану ережелерімен таныстыру
	Үнемі
	Рысбекова.К.Б.

	2
	Кітапты беруде әңгімелесу
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.

	3
	Оқырмандарға қызмет көрсету (оқушылар, мұғалімдер, ата аналар т.б.)
	Жыл бойы
	    Рысбекова.К.Б.

	4
	Кітап көрмелерін ұйымдастыру
	Тақырыпқа сай
	Рысбекова.К.Б.

	5
	 «Балалар кітапханасы» бағдарламасы  аясында жұмыс атқару
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.



 
ІІІ. ҚОРМЕН  ЖҰМЫСЫ

	№
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	Кітаптардың бөлімдері бойынша (ББК)  орналастыру
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.

	2
	Кітаптарды стеллаждарға жүйелі алфавиттік тәртіппен орналастыру
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.

	3
	Мерзімді басылымдарды тігу
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.

	4
	Оқулықтарды сынып бойынша орналастыру
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.




ІV. ОҚЫРМАНДАРҒА ҚЫЗМЕТ КӨРСЕТУ ЖӘНЕ КІТАПТЫ БЕРУГЕ ӘЗІРЛЕУ.

	№
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	2
	Формулярды сыныпқа бөлу
	Қыркүйек
	Рысбекова.К.Б.

	3
	Оқырмандарды тіркеу журналына жазу
	Үнемі
	Рысбекова.К.Б.

	4
	Өткен күннің қорытындысын шығару және бір ай ішіндегі жұмыс қорытындысын есептеу (күнделікке жазу)
	Күнделікті
Ай сайын
	Рысбекова.К.Б.

	5
	Қарыз оқырмандар тізімін жасау
	Ай сайын
	Рысбекова.К.Б.

	6
	Кітап көрмелерін, кітаптарды ашық таңдау, тақырыптық сөрелерді қарап, толықтыру
	Күнделікті
	Рысбекова.К.Б.




V. ПЕДАГОГИКАЛЫҚ ҰЖЫММЕН ЖҰМЫС

	№
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	Мұғалімдерге жаңа оқулықтар мен
 әдістемелік әдебиеттер, педагогикалық журналдар мен газеттер туралы ақпараттар беру
	Жаңа
 басылымдардың түсуіне қарай
	Рысбекова.К.Б.

	2
	Жаңа оқу жылына оқулықтар мен оқу құралдарын тиімді таңдауға бағытталған пән мұғалімдерімен, ӘБ жетекшілерімен  ақпараттық кеңес 
	Сәуір
	Рысбекова.К.Б.

	3
	Берілген тақырып бойынша әдебиеттер мен мерзімдік баспаларды іздеу. Пән апталықтары мен сынып сағаттарына материалдар таңдау
	Мұғалімдердің сұранысы бойынша

	Рысбекова.К.Б.




VІ. ОҚЫРМАНДАРМЕН ЖЕКЕ ЖҰМЫСТАР.

	№
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	Оқу әдебиеттерін беру

	Қыркүйек-тамыз

	Рысбекова.К.Б.

	2
	Кітапхананың әрбір оқырманының жасына сәйкес көркем әдебиеттер мен мерзімдік баспаларды ұсыну
	Күнделікті

	    Рысбекова.К.Б.

	3
	Кітапхананың жұмыс кестесіне сәйкес мектеп оқырмандарға  қызмет көрсету
	Күнделікті

	Рысбекова.К.Б.

	4
	Абонементтермен әңгімелесу
	Үнемі
	Рысбекова.К.Б.






VІІ. БІЛІКТІЛІГІН АРТТЫРУ МЕН КӘСІБИ ДАМУ.

	№
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	Қалалық кітапханашылар әдістемелік бірлестіктерінің отырысына қатысу
	Кестеге сәйкес

	Рысбекова.К.Б.

	2
	Мектеп және қала кітапханашыларымен әріптестік байланыс, әдістемелік көмек алу
	Тоқсанына бір рет

	Рысбекова.К.Б.

	3
	Кітапханалық ақпараттық қызмет көрсету түрлерін кеңейту, сапасын арттыру
	Оқу жылы бойы

	Рысбекова.К.Б.

	4
	Өзіндік білімді шыңдау жұмысы

	Жыл бойы

	Рысбекова.К.Б.



VІІІ. КӨПШІЛІК ЖҰМЫСЫ.

	№
	Шаралар атауы
	Өткізу түрлері
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	  «Балалар кітапханасы» бағдарламасын  іске асыру мақсатында бұрыш жасақтау
	Стенд
Бұрыш
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.

	2
	«Сынып болып кітап оқимыз!»
20 минут кітап оқу
	Кітап оқу
марафоны
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.

	3
	«Балалар кітапханасы» бағдарламасы аясында «Bookcrossing-Кітаптар айналымы» акциясы
	Кітап оқу
акциясы
	Жыл бойы
	Рысбекова.К.Б.

	4
	«Елдіктің асыл тірегі - Ата Заң»
 (30 тамыз ҚР Конституция күніне 30 жыл)
	Кітап көрмесі
	Тамыз
	Рысбекова.К.Б.

	5
	 Абай Құнанбайұлына-180 жыл толуына орай «Абайды оқы, жалықпа! »
	Мәнерлеп оқу сайысы
2-4 сыныптар
	Қыркүйек
	Рысбекова.К.Б.

	6
	5 қыркүйек Қазақстан халқы тілдер мерекесі « Тіл – халық жаны»
	Мәнерлеп оқу сайысы
2-8 сыныптар
	5 Қыркүйек
	Тәлімгер, кітапханашы, сынып жетекшілер

	7
	«Мен қазақпын»
Ж.Молдағалиев-105 жаста
	Кітап көрмесі
	8 Қыркүйек
	Рысбекова.К.Б.

	8
	«Мұғалім-мектептің жүрегі»
 5 Қазан ұстаздар күні
	Кітап көрмесі
	3 Қазан
	Рысбекова.К.Б.

	9
	«Білім кілті-кітапхана» 
(кітапханаға саяхат сағаты)
	1 сынып оқушыла-
рының кітапханаға алғашқы қадамы
	9 Қазан
	Рысбекова.К.Б.
Сынып жетекшілер

	10
	 «Ғажайып ертегілер әлемі»
(Ертегілер еліне саяхат сабағы)                  
	Ертегі оқу,
ертегі айту

	16 Қазан, 
6 ақпан
	Рысбекова.К.Б.

	11
	«Балалар кітапханасы» бағдарламасы
«Кітаппен бірге өсеміз- оқимыз, ойнаймыз, демаламыз»
	Кітап оқу марафоны
	Күзгі,қысқы, көктемгі балалар демалысындағы жарыс
	Рысбекова К.Б.
Сынып жетекшілер

	12
	«Республика күні –ұлттық мереке»  
(25 қазан Республика күніне)
	Танымдық сағаты
	24 Қазан
	Рысбекова.К.Б.

	13
	«Ұлттық теңге - ел Тәуелсіздігінің символы»(ҚР ұлттық валютасы күні)
	Кітап көрмесі
	14 Қараша
	Рысбекова.К.Б.

	14
	«Балалар әдебиетінің бәйтерегі» 
 (Сапарғали Бегалинге-130 жыл)
	Дөңгелек үстел
	20 Қараша
	Рысбекова.К.Б.

	15
	«Алаш қозғалысының қайраткері»
(Міржақып Дулатұлына-140 жас)
	Ақпарат сағаты
	25 Қараша
	Рысбекова.К.Б.

	16
	«Ақын, драматург, халық жазушы»
К.Бекхожинге 115 жыл
	Библиографиялық шолу
	12 Желтоқсан
	Рысбекова.К.Б.


	17
	«Тәуелсіз елім - Қазақстаным»
(ҚР Тәуелсіздік күніне)
	Кітап көрмесі
	15 Желтоқсан
	Рысбекова.К.Б.

	18
	«Ерлік - елдің қасиеті, Жүректілік - жігіттің қасиетті»
Б.Момышұлының туғанына 115 жыл
	Кітап көрмесі
	20 Желтоқсан
	Рысбекова.К.Б.

	19
	«Кітаппен доспыз»
(Каникулда кітап оқуға шақыру)
	Каникулда кітап оқуға шақыру
	Қысқы, Көктемгі,
Жазғы, Күзгі демалыста
	Рысбекова.К.Б.

	20
	«Сүйікті кітабым»
(Отбасымен кітап оқу)
	Кітап оқу акциясы
	10 Қаңтар
	Рысбекова.К.Б.

	21
	«Ауғанның от жалыны»
15 ақпан Ауған ардагерлер мерекесі
	Әңгіме - дебат
	13 Ақпан
	Рысбекова.К.Б.

	22
	«Балалар кітапханасы» бағдарламасы
«Шын жүректен кітап сыйла!» челленджі
	Кітап сыйлау акциясы
	20 Ақпан
	Рысбекова.К.Б.

	23
	«Жыр алыбы»
Ж.Жабаевқа -180 жыл
	Библиографиялық шолу

	27 Ақпан
	Рысбекова.К.Б.

	24
	«Сыйынар ем, ана деген тәңірге»
(8 наурыз аналар күні)
	Кітап көрмесі
	6 Наурыз
	Рысбекова.К.Б.

	25
	«Қазақтың көрнекті ғалымы, қоғам қайраткері»
( 5 наурыз Әлихан Бөкейханға-160 жыл)
	Дөңгелек үстел
	9 Наурыз
	Рысбекова.К.Б.

	26
	«Қош келдің әз-Наурыз!»
 (22 наурыз мейрамы күні)
	Слайд шолу
Викторина:сұрақ- жауап
	19 Наурыз
	Рысбекова.К.Б.

	27
	«Балалар кітапханасы» бағдарламасы
2 сәуір – Халықаралық балалар кітабы күні «Біз таңдаған кітаптар»
	Әңгіме дебат
	2 Сәуір
	Рысбекова.К.Б.


	28
	«Қазақтың атақты палуаны»
(Қ.Мұңайтпасовқа-155 жыл)
	Әңгіме сұбхат
	7 Сәуір
	Рысбекова.К.Б.

	29
	«Жарқын жұлдыз»
(С.Мұқановқа-125 жыл)
	Бұрыш
Кітап көрмесі
	13 Сәуір
	Рысбекова.К.Б.

	30
	«Ынтымағы жарасқан, 
туған өлкем - Қазақстан» 
(Қазақстан халқының бірлігі күні)
	Кітап көрмесі
	30 Сәуір
	Рысбекова.К.Б.

	31
	« 9 мамыр -Женіс күні жасасын!»
	Кітап көрмесі
	8 Мамыр
	Рысбекова.К.Б.





























                  
                     БЕКІТЕМІН
                                                               «№133 негізгі орта мектебі»КММ-нің
                                                                  директоры А.С.Обайдуллина   _______
	    









Ұлытау облысы білім басқармасының Жезқазған қаласы білім бөлімінің «№133 негізгі орта мектеп» КММ-нің
кітапханасы 2025-2026 оқу жылына арналған  жұмыс жоспары.




